	
	


КОНТРОЛЬ РУКОВОДСТВА

УЧЕБНО- МЕТОДИЧЕСКОЙ и ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТОЙ
НА 2015-2016 уч.год

(из плана работы техникума)
Цель внутритехникумовского контроля за учебно-воспитатель​ным процессом: достижение соответствия функциониро​вания и развития педагогического процесса требованиям государственного стандарта образования с выходом на причинно-следственные связи, позволяющие сформулировать вы​воды и рекомендации по дальнейшему развитию техникума.

Задачи:
· Диагностировать состояние учебно-воспитательного процесса, выявлять отклонения от запланированного результата (стандарта образования) в работе коллектива и отдельных его членов, создавать обстановку заинтересованности, доверия и совместного творчества «педагог - обучающийся», «руководитель - педагог».

· Сформировать у обучающихся ответственное и заинтересованное отношение к овладению знаниями, умениями, навыками.

· Обеспечить единство урочной и внеурочной деятельности педагога через сеть факультативов, индивидуальных занятий, консультаций и дополнительного образования.

· Повысить ответственность педагога, осуществить внедрение новых, передовых, инновационных, интенсивных методов и приемов работы в практику преподавания учебных дисциплин.

· Совершенствовать систему контроля за состоянием и ведением документации.

Методы контроля:
· посещение уроков, внеклассных мероприятий  с по​следующим анализом;

· работа с  журналами групп, планами урока, личными делами, журналами по ОТ;

· произвольная беседа; 

· проверка уровня ЗУН обучающихся (контрольные работы, срезы, тестирование, анкетирование) и т.д.

Объекты внутритехникумовского контроля:
· учебный, воспитательный процесс;

· методическая работа;

· психологическое состояние обучающихся и педагогов;

· обеспеченность учебно-воспитательного процесса необходимыми условиями (соблюдение требований охраны труда, санитарно-гигиенического состояния, обеспеченность учебной и методической литературой, учебно-техническим оборудованием).

	№ 
	Объект контроля
	Цель контроля
	Формы контроля
	Методы контроля
	Кто осуществляет контроль
	Где обсуждается

	АВГУСТ

	1.
	 Санитарно-гигиенический режим и охрана труда
	Санитарно-гигиеническое обеспечение образовательного процесса. Степень готовности кабинетов, мастерских, лабораторий  к новому учебному году, наличие паспорта кабинета
	Фронтальный 
	Наблюдение, беседа с зав. кабинетами
	Нефедов М.Н
Зарубина Ю.Н.
Переверзева Н.А.
	Акты, ИМС

	2.
	Каче​ство пре​подава​ния учеб​ных дисциплин, ра​бота педагогиче​ских кад​ров


	Наличие кадров, комплектование групп по профессиям и специальностям.

Уточнение и корректировка распределения нагрузки на новый учебный год. Готовность техникума к новому учебному году.
	Предварительный
	Сбор информации
	 Нефедов М.Н
Зарубина Ю.Н.


	Совещание при директоре 

	
	
	Укомплектованность учебниками.
Обеспечение обучающихся учебниками.
Обеспечение обучающихся учебно-техническим оборудованием
	Предварительный
	Сбор информации, анализ
	Зарубина Ю.Н.
Маликова С.В.

Переверзева Н.А.

Сальников Б.Г.
	Совещание при директоре

	3.
	 Каче​ство ве​дения докумен​тации


	Учебно-методическое обеспечение образовательных государственных программ.
Обеспеченность преподавателей программами и методическими пособиями.

Обеспеченность мастеров производственного обучения программами и методическими пособиями.
	Тематический 
	Работа с документацией, беседа с преподавателями, мастерами производственного обучения.
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.

Вавилова В.А.

	Совещание при зам. по УР
Совещание при зам. по УПР

	
	
	Составление и утверждение планов работы МК.
Организация учебно-методической работы по профилю.
	Предварительный 
	Работа с документацией, беседа с председателями МК
	  Вавилова В.А.
	

	СЕНТЯБРЬ

	1.
	Состояние КУД по профессиям и специальностям
	Соответствие учебно-методической документации образовательным стандартам по профессиям и специальностям
	Фронтальный 
	Изучение документации, беседа с председателями МК
	Зарубина Ю.Н.                                   Вавилова В.А.
	Справка, приказ

	2.
	Посещаемость 
	Посещае​мость заня​тий обучающи​мися.
Вы​явление обучающихся, не приступивших к занятиям.
	Персональный
	Административный обход, наблюдение, беседы с мастерами п/о и преподавателями
	Зарубина Ю.Н.
Бугакова Н.С. 

Юдина О.М,
	ИМС

	3.
	 Каче​ство пре​подава​ния учеб​ных дисциплин, ра​бота пе​дагогиче​ских кад​ров
	Работа с обучающимися имеющими академические задолженности.  
	Персональный 
	Наблюдение, беседы
	Зарубина Ю.Н.
	Приказ, ИМС

	
	
	Работа с обучающимися  «группы риска».

Уточнение банка данных группы « риска» и небла​гополучных семей
	Тематический
	Беседы, наблюдение
	Бугакова Н.С.
Социально-психологическая служба, мастера, классные руководители
	ИМС, банк данных

	4.
	Календарно-тематическое планирование по всем дисциплинам учебного плана
	Готовность преподавателей, мастеров производственного обучения к работе в новом учебном году. Корректировка календарно-тематического планирования. 
	Индивидуальный
	Работа с документацией, беседа
	Зарубина Ю.Н.
Вавилова В.А.

Переверзева Н.А.
	ИМС

	5.
	Уровень знаний, умений и навыков обучающихся 1 –го курса. Организация входного контроля (проведение срезовых контрольных работ по текстам администрации)
	Выявить уровень ЗУН обучающихся 1-го курса. Спланировать работу по ликвидации пробелов в знаниях обучающихся.
	Групповой, обобщающий
	Сбор информации.

Контрольные срезы
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.

Юдина О.М.

председатели МК
	Справка, приказ, ИМС

	6.
	Состояние личных дел обучающихся
	Соблюдение единых требований при оформлении и ведении личных дел.
	Фронтальный 
	Работа с документацией
	Юдина О.М.
	Справка 

	7.
	Вновь прибывшие преподаватели и мастера производственного обучения
	Ознакомление с методикой преподавания учебных предметов и выявление профессиональных затруднений.
	Индивидуальный


	Сбор информации.

Посещение уроков, беседа
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.

Вавилова В.А.
	Справка

	8.
	Прохождение преподавателями, мастерами производственного обучения курсов повышения квалификации
	Своевременность посещения курсов повышения квалификации.
	Тематический, персональный 
	Сбор информации
	Вавилова В.А.
	График

	9.
	Работа педагогических работников по самообразованию


	Планирование и реализация педагогами темы по самообразованию.

	Тематический, персональный
	Работа с документацией, беседа
	Вавилова В.А.


	Справка

	10.
	Работа педагогических кад​ров
	 Повышение квалификации. Аттестация.
	Тематический, персональный
	Посещение уроков, беседа
	Вавилова В.А.
	График,

Справка- представление

	11.
	Санитарно-гигиенический режим и техника безопасности
	Установление наличия стендов по ТБ и своевременность проведения инструктажа обучающихся по технике безопасно​сти на рабочем месте, выполнение СанПиН
	Тематический
	Наблюдение, беседы
	Зарубина Ю.Н.
Переверзева Н.А.
	Справка, ИМС

	12
	Лицензирование программ
	Подготовка документов для прохождения процедуры лицензирования  по ППКРС 15.01.26 Токарь-универсал
ППССЗ 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений, Парикмахерское искусство

	
	
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Приказ,

педсовет

	ОКТЯБРЬ

	1.
	Постановка и реализация целей урока т\о и п\о


	Изучение профессионального и методического мастерства педагогов в постановке и реализации целей урока.
	Тематический, персональный


	Посещение уроков, анализ


	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Справка, ИМС


	2.
	Работа с обучающимися, имеющими повышенную мотивацию к учебно-познавательной деятельности.
	Изучение работы педагогов с одаренными детьми. Создание условий для самореализации одаренных учащихся.
	Персональный 
	Посещение занятий, изучение документации
	Зарубина Ю.Н.
	Справка, ИМС

	3.
	Организация работы с низкомотивированными обучающимися
	Изучение работы по предупреждению неуспеваемости и правонарушений. Оказание индивидуальной помощи учащимся
	Персональный 


	Беседа, наблюдение, изучение документации
	Зарубина Ю.Н..
	Справка, ИМС

	4.
	Качество ведения докумен​тации.
Ведение журналов теоретического и производственного обучения. 

Тетради для контрольных работ и лабораторных работ.
	Соблюдение единых требований по оформлению журналов.
Соблюдение единого орфографического режима при ведении тетрадей, установление качества проверки тетрадей преподавателями.
	Тематический

Предметно-обобщающий
	Работа с документацией 

Проверка и анализ
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
Юдина О.М.


	Справка, приказ, ИМС


	НОЯБРЬ

	1
	Качество преподавания общеобразовательных дисциплин гуманитарного  цикла.
Проведение предметных олимпиад.
	Изучение состояния преподавания общеобразовательных дисциплин.
	Тематический 
	Посещение уроков, 

внеклассных мероприятий, контрольные срезы
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Справка, приказ

	2
	Ведение журналов 
	Выполнение практической части программ по предметам.
	Фронтальный предметно-обобщающий
	Работа с документацией
	Зарубина Ю.Н.
Юдина О.М.
	Справка,

приказ 

	3
	Сохранность контингента


	Качество работы мастеров п/о с обучающимися.
	Фронтальный 
	Сбор информации.

Беседа 
	Юдина О.М.

	

	ДЕКАБРЬ

	1.
	Посещаемость занятий обучающимися.
	Совершенствование работы классных руководителей, мастеров, студенческого актива по контролю за посещаемостью занятий обучающимися, склонны​ми к пропускам уроков.
	Тематически-обобщающий

	Беседы, анализ, изуче​ние документации, анкетирование


	Зарубина Ю.Н.
Бугакова Н.С.

Юдина О.М.
	Приказ, справка

	2.
	Формы и методы контроля знаний обучающихся.

	Мониторинг качества.

	Тематический


	Посещение уроков, изучение документов


	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
Председатели МК
	Справка, 
ИМС

	3.
	Подготовка к промежуточной аттестации обучающихся.
	Оптимальность организации промежуточной аттестации
	Предупредитель-ный  
	Беседа, работа с документами
	Зарубина Ю.Н.
Юдина О.М.
	ИМС

	4.
	Организация промежуточной аттестации обучающихся 1,2 курсов
	Своевременность подготовки экзаменационного материала для промежуточной аттестации преподавателями. 

	Групповой, обобщающий
	Сбор информации
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.


	Приказ, ИМС

	ЯНВАРЬ

	1.
	Организация итоговой аттестации обучающихся 3 курса
	Своевременность оформления стендов по подготовке к экзаменам в кабинетах, составление расписания экзаменов и работа с Положением об аттестации.
	Групповой
	Сбор информации
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
	Приказ, ИМС

	2.
	Реализация стандартов (выполнение программ и планов по профессиям) 
	Исполнение нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность учреждений СПО
	Персональный
	Работа с документами
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
Вавилова В.А.
	Справка, приказ

	3.
	Ведение учебной документации. 
	Выполнение единых требований к ведению учебной документации.
	Персональный
	Работа с документами
	Зарубина Ю.Н.


	Справка, приказ

	4
	Поурочное планирование
	Качество подготовки преподавателей к урокам, умение планировать урок.
	Персональный
	Работа с документами, посещение уроков
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Приказ, ИМС

	5
	Ведение журналов т/о и п/о.
	Соблюдение единых требований к ведению документации,

объективность выставления оценок за  полугодие.
	Персональный
	Работа с документами
	Зарубина Ю.Н.

Юдина О.М.


	Справка, приказ

	ФЕВРАЛЬ

	1.
	Организация и проведение уроков спец. цикла в разрезе реализации воспитательной системы техникума.
	Качество овладения преподавателями методикой проведения уроков, постановкой воспитательных задач.
	Персональный
	Наблюдение
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Справка

	2.
	Организация работы по повышению качества знаний на уроках и во внеурочной деятельности обучающихся с использованием межпредметных связей.
	Изучение деятельности МК естественно-научного  цикла и специального профиля, направленной на повышение качества знаний обучающихся.
	Тематический
	Посещение заседаний, работа с документами, беседа с председателями МК
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.


	Справка, ИМС

	3.
	Готовность к урокам групп  1-2 курса
	Контроль качества организации работы с обучающимися преподавателей  и мастеров п/о.
	Групповой
	Наблюдение 
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Справка, 

	4.
	Методика преподавания преподавателей, имеющих неуспевающих по дисциплине
	Система контроля и учета знаний, уровень требований к знаниям обучающихся, индивидуализация и дифференциация в обучении.
	Персональный 


	Наблюдение, посещение, анализ уроков. 
	Зарубина Ю.Н.
	ИМС

	5.
	Состояние кабинетов  и мастерских
	Создание благоприятных условий для осуществления образовательного процесса.
	Персональный
	Наблюдение 
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
	ИМС 

	МАРТ

	1.
	Уровень сформированности учебных умений и навыков обучающихся 
	Изучение результативности обучения
	Групповой обобщающий
	Контрольный срезы
	Зарубина Ю.Н.

Юдина О.М.
	Справка, приказ

	2.
	Потребность в учебной литературе
	Обеспечение учебной и методической литературой
	Обзорный
	Сбор информации, беседа с преподавателями, библиотекарем
	Зарубина Ю.Н.

Маликова С.В.


	Справка 

	3.
	Работа с начинающими педагогами
	Отслеживание посещения уроков коллег молодыми специалистами.


	Персональный 
	
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.

Председатели МК
	Справка 

	4
	Проверка журналов т/о и п/о
	Системность опроса на уроках, наполняемость оценок, соблюдение единого орфографического режима при оформлении журналов преподавателями. 
	Персональный
	Работа с документами
	Зарубина Ю.Н.


	Справка, приказ

	АПРЕЛЬ

	1.
	Мониторинг повышение качества знаний   (формы и методы)
	Изучение форм и методов работы МК по повышению качества знаний.
	Тематический
	Работа с документами, посещение заседаний 
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
Вавилова В.А.
	Справка

	2.
	Дифференцированное обучение
	Система контроля и учета знаний, индивидуализация и дифференциация обучения.
	Персональный 
	Посещение уроков, беседа с ИПР
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Справка 

	3.
	Внедрение инновационных технологий  
	Знакомство с применением инновационных технологий преподавателями спецдисциплин 
	Тематический
	Посещение уроков, изучение методических и дидактических наработок
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.
	Справка 

	4.
	Профориентационная работа
	Организация профориентационной работы в школах города и района.
	Персональный
	Беседа с ИПР
	Бугакова Н.С.

Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
	Педсовет 

	5.
	Организация самостоятельной работы обучающихся
	Организация педагогами самостоятельной работы обучающихся на уроках и во внеурочной деятельности.
	Тематический
	Посещение уроков
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А.

Председатели МК
	Справка, ИМС

	6.
	Разработка ЦОР


	Реализация педагогами плана экспериментальной деятельности по разработке ЦОР.
	Персональный
	Беседа с ИПР, просмотр разработок
	Вавилова В.А.
	Справка, приказ 

	7.
	Разработка ЭУМК
	Реализация метод.комиссиями и тв. микрогруппами планов создания ЭУМК по профессиям. 
	Групповой
	Беседа с ИПР, творческие отчеты на заседаниях МК
	Зарубина Ю.Н.

Кошелева И.В.

Вавилова В.А.
	Справка, приказ 

	8.
	Посещаемость обучающимися занятий
	
	Персональный
	Наблюдение, беседа
	Зарубина Ю.Н.

Бугакова Н.С.

Юдина О.М.

Мастера п\о

Кл.руководители
	Приказ 

	9.
	Подготовка обучающихся к государственной итоговой аттестации
	Проверка работы преподавателей и мастеров производственного обучения по оказанию индивидуальной помощи обучающимся выпускных групп.
	Предупредительный 


	Беседа с преподавателями, мастерами производственного обучения


	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
	ИМС 

	МАЙ

	1.
	Организация итоговой аттестации
	Своевременность оформления стендов по подготовке к экзаменам в кабинетах, составление расписания экзаменов и работа с Положением об аттестации.
	Групповой
	Сбор информации
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
Юдина О.М.
	Приказ 

	2.
	Оформление исследовательских работ ИПР и обучающихся
	Качество оформления исследовательских работ, соответствие графика и требованиям.
	Фронтальный
	Работа с документами
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А. 
	Справка

	3.
	Итоги работы МК 
	Результативность деятельности МК
	Групповой
	Сбор информации
	Зарубина Ю.Н.

Вавилова В.А. 
	Справка, ИМС

	4.
	Подготовка сводных ведомостей
	Качество ведения отчетной документации.
	Предварительный 
	Работа с документами
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
Юдина О.М.
	ИМС

	ИЮНЬ

	1.
	Анализ выполнения плана работы техникума


	Реализация поставленных задач. 


	Фронтальный 


	Сбор информации


	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
Бугакова Н.С.

Вавилова В.А.
	ИМС

	2.
	Сводные ведомости учета успеваемости и посещаемости


	Качество заполнения документов, отслеживание результативности учебно-воспитательного процесса.
	Персональный 


	Работа с документами


	Зарубина Ю.Н.

Бугакова Н.С.

Юдина О.М.
	

	3.
	Итоговая проверка журналов теоретического  и производственного обучения
	Качество заполнения и ведения документации, соответствие единым требованиям.
	Персональный 


	Работа с документами


	Зарубина Ю.Н.


	Справка, приказ

	4.
	Отчетность МК


	Контроль реализации поставленных задач, своевременность и правильность оформления документов.
	Персональный


	Работа с документами, беседа
	Вавилова В.А.
	Справка, методсовет

	5.
	Ведомости на оформление дипломов
	Своевременность и правильность заполнения документов.
	Персональный 


	Работа с документами, беседа
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
Юдина О.М.
	

	6.
	Анализ методической работы преподавателей 
	Отслеживание результатов методической работы преподавателей за учебный год.
	Фронтальный 


	Сбор информации


	Вавилова В.А.


	Справка

	7.
	Накопительные методические папки ИПР (электронный и печатный варианты)
	Реализация  творческих планов по самообразованию.
	Персональный 


	Работа с документами


	Вавилова В.А.


	Справка

	8.
	Организация  промежуточной и итоговой аттестации обучающихся 
	Своевременность оформления стендов по подготовке к экзаменам в кабинетах, составление расписания экзаменов и работа с Положением об аттестации.
	Групповой
	Сбор информации
	Зарубина Ю.Н.

Переверзева Н.А.
	Приказ


