          Организация  методической работы  на 2015 -2016  учебный год. 

	№ п/п
	Наименование

мероприятия
	Сроки выполнения
	Ответственные
	Примечание

	1
	Организация работы педагогического и методического советов  техникума
	  По плану
	 Зам. директора по УР,   методист
	Протоколы 

	2
	Организация работы методических комиссий
	 По  планам МК


	 методист,

ПМК
	план, отчет по полугодиям

	3
	Организация и проведение методических  семинаров, педагогических чтений, круглых столов,  методической недели
	в течение года

по графику
	  методист
	планы проведения, материалы

	4
	Организация работы по повышению квалификационной категории  педагогов (аттестация)
	По плану  


	  Методист,  

   ПМК
	отчет по итогам года

	5
	Организация работы по повышению квалификации  педагогов:

-посещение курсов повышения квалификации;   стажировки педагогов

-посещение конференций, научно-методических консультаций, уроков преподавателей-новаторов и творчески работающих преподавателей
	в течение года
	администрация,  методист, 

ПМК


	план повышения квалификации,

отчет по итогам года

	6
	Изучение и внедрение актуального педагогического опыта  
	в течение года
	  методист, 

ПМК
	отчет по полугодиям, материалы АПО  

	7
	Организация работы по публикации творчески работающих преподавателей
	в течение года
	 методист, ПМК
	подтверждающие документы

	8
	Организация и проведение предметных недель по теоретическому обучению, недель по профессии.
	в течение года
	зам. директора  по УР,

  методист, ПМК
	 график, отчеты, методические материалы

	10
	Работа с молодыми специалистами, вновь прибывшими преподавателями и мастерами п/о
	в течение года
	администрация,   методист,

ПМК, наставники  
	план, отчет по полугодиям

	11
	 Работа над единой методической темой техникума
	в течение года 
	 методист,

ПМК
	  отчет по полугодиям

	12
	Организация работы библиотеки, обеспечение  техникума учебниками и учебно-методической литературой
	в течение года
	библиотекарь,

ПМК
	  отчет по полугодиям

	14
	Работа методического кабинета:

- заседания МС, МК, творческих групп,

- проведение педучебы,

- проведение консультаций, лекций,  

- организация методических выставок,

- оформление стендов, пополнение накопительных папок.
	в течение года

по  плану
	администрация,

 методист, библиотекарь
	  отчеты, протоколы, методические материалы

	15
	Разработка нормативных и методических документов 
	в течение года
	администрация,

 методист
	локальные акты, рекомендации

	16
	 Организация диагностики и контроля 
	 
	зам. дир. по УР,  методист  
	план, отчет по полугодиям


