Организация и содержание  методической работы
в 2016-2017 учебном году (из плана работы техникума)
	№ п/п
	 Содержание работы
	 Ответственные
	  Сроки  



	1
	Организация работы методических комиссий
	 методист,

ПМК
	 по  планам МК



	2
	Организация и проведение методических  семинаров, педагогических чтений, круглых столов,  методической недели
	  методист
	в течение года

ежемесячно

 

	3
	Изучение и внедрение актуального педагогического опыта  
	  методист, 

ПМК
	в течение года

по плану МК

	4
	Организация и проведение предметных недель по  дисциплинам, недель по профессии.
	Зам. директора  по УР,

  методист, ПМК
	в течение года  согласно графиков

(см. ниже)

	5
	Работа с молодыми специалистами, вновь прибывшими преподавателями и мастерами п/о
	администрация,   методист,

ПМК, наставники  
	в течение года

по плану МК

	6
	 Работа над единой методической темой техникума
	 методист,

ПМК
	В течение года  на семинарах, круглых столах и др.

	7
	Организация работы библиотеки, обеспечение  техникума учебниками и учебно-методической литературой
	библиотекарь,

ПМК
	В течение года по плану работы библиотеки  (см. приложение 6.2)

	8
	Работа методического кабинета:

- заседания МС, МК, творческих групп,

- проведение педучебы,

- проведение консультаций, лекций,  

- организация методических выставок,

- оформление стендов, пополнение накопительных папок.
	администрация,

 методист, библиотекарь
	в течение года

по   плану работы методкабинета

	9
	Разработка нормативных и методических документов 
	администрация,  методист
	в течение года по необходимости

	10
	 Организация диагностики и контроля 
	зам. дир. по УР,  методист  
	 в течение года по плану работы техникума (см. п. 2.4 «Система внутреннего контроля, анализа, мониторинга…»


